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Oversikt over en del hurtigtaster som brukes mye i Visma Business 

 

Tast-/kombinasjon Tabell Resultat 

CTRL+S  Lagrer siste endringer 

CTRL+U X Henter frem skjulte kolonner i den aktuelle tabellen 

CTRL+H X Skjuler kolonnen du står i  

CTRL+F X Henter frem/tar bort søkeraden 

CTRL+6 X Legg til i søk («multi-søk») 

CTRL+0 (null) X Viser ALLE linjer i en tabell (OBS! Overstyres av evt utvalg!) 

F9 X Viser om det ligger et utvalg på tabellen 

F1  Hjelpefilen – viser hjelp om aktuelt vindu 

SHIFT+F1  Hjelpefilen – viser hjelp om aktuelt felt 

CTRL+F1  Lukker den grafiske menylinjen øverst i vinduet 

CTRL+- (minus) X Sletter den aktuelle raden 

CTRL+I (bokstav) X Sett inn ny rad foran 

* X Oppslag i den underliggende tabellen (f.eks konto, kunde) 

CTRL+Pil Ned X Første linje etter siste post 

CTRL+Pil Opp X Første linje i tabellen (eller søkelinjen hvis denne er aktiv) 

F12 X OK (lagrer post) og går til neste linje 

F11  Startvindu 

CTRL+O (bokstav)  Går til oppsett-utforsker (oppsett og tabeller) 

SHIFT+Space X Merker hele raden 

CTRL+A X Merker hele tabellen 

CTRL+Space X Merker kolonnen 

SHIFT+Piltast X Merker i samme retning som piltast 

CTRL-T  Endrer visning mellom skjema og tabell 

+ X Foreslår neste ledige verdi 

/ X Kopierer verdi fra raden over 

CTRL+R X Endrer retning v/bruk av Enter til nedover 

F7 X Sortering 

CTRL+F2  Forhåndsvisning av utskrift 

CTRL+P  Utskrift 

 


